
คูมอืการใหบรกิาร : การขอขอมูลพื้นฐานแตละตัวบงชี้ (16point หนา TH SarabunPSK) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กลุมงานประกันคุณภาพการศกึษา งานวชิาการและวิจัย 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

1. การขอขอมูลแตละตัวบงช้ีตองแจงความประสงค กอนดําเนินการกรอกขอมูลจริงในแตละตัวบงช้ี

ตามรอบการรายงานผลการดําเนินงาน SAR อยางนอย 15 วัน เพ่ือจะไดดําเนินการแจงผูรับผิดชอบฐานขอมูล

ที่เกี่ยวของจัดเตรียมขอมูลตอไป  

2. การขอฐานขอมูลแตละตัวบงช้ีใหดําเนินการผานเจาหนาที่สาขา/ผานมายังผูรับผิดชอบงานประกัน

โดยตรงในระดับคณะ 

ระเบยีบหรือกฎหมายที่เก่ียวของ (ถามี) 

1. กฎกระทรวง การประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ.2561
2. กฎกระทรวง วาดวยระบบ หลักเกณฑ และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ.2553
3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ แนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลกัสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ.2548
4. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ แนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลกัสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ.2558
5. มติที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 202-8/2564 วันที่ 29 กรกฎาคม 2564 พิจารณาเห็นชอบใหระดับ
หลักสูตรใชระบบประกันคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตรตามเกณฑ AUN QA Version 4.00 และ
ระดับคณะใชระบบประกันคุณภาพการศึกษาภายใน แบบของ สกอ. ตามมาตรฐานการอุดมศึกษา พ.ศ. 2561 
ในมาตรฐานที่ 1-5 และระบบที่มหาวิทยาลัยพัฒนาขึ้น  
6. นโยบายการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสตูร

ชองทางการใหบริการ 
สถานทีใ่หบรกิาร/ชองทางการใหบริการ 
1. ขอขอมูลผานโดยตรงผูรับผิดชอบงานประกัน
คณะ/แชท Face book สวนตัว / Email : 
sirinan.k@rmutsv.ac.th 
2. บริการขอมลูผานโดย Google Drive : AUN-
QA-หลักสูตร-2564, งานประกันคุณภาพ-คณะ-
2564 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการแจงความประสงคออนไลน 24 ช่ัวโมง 

คูมือการใหบริการ 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการ : x วันทําการ (ระบุ) 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1.  

1 วัน 

 

ผูรับผิดชอบของหลักสูตร/

ตัวบงชี้คณะ 

 

 

2.  
 
 
 
 

1 วัน 

 

เจาหนาที่งานประกัน

คุณภาพ 

3.  

 

 

 

1 วัน 

 
เจาหนาที่งานประกัน

คุณภาพ 

4.  

 

 

 

1-10 วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 
ฐานขอมูล 

5.  

 

 

 

 

 

1-3 วัน 

 

 
 

เจาหนาที่งานประกัน
คุณภาพ 

6.  

 

 

 

 

1 วัน 

 

 
ผูรับผิดชอบตัวบงช้ีใน
ระดับหลักสูตร/คณะ 

7.  
 
 
 

 

 

1-2 วัน 

 

 

 

 
 

ผูรับผิดชอบตัวบงช้ีใน
ระดับหลักสูตร/คณะ 

การขอขอมูลพ้ืนฐาน 
แตละตัวบงช้ี  

ประสานงานผูเกี่ยวของขอฐานขอมูล 

รวบรวมขอมูลเพ่ือสงใหผูขอขอมูลแตละตัวบงช้ี 
ผาน Google Drive : AUN-QA-หลักสูตร-2564, 

งานประกันคุณภาพ-คณะ-2564 

 

รวบรวมการขอฐานขอมูล 

รวบรวม/วิเคราะหฐานขอมูลที่เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบตัวบงช้ีในระดับหลักสูตร/คณะ 
ดําเนินการกรอกฐานขอมูล เพ่ือรายงานผล 

การดําเนินงานตามตัวบงช้ี 

ผูขอฐานขอมูลเปด / ดาวนโหลดฐานขอมูลไดที ่
Google Drive : AUN-QA-หลักสูตร-2564, งาน

ประกันคุณภาพ-คณะ-2564 
 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานผูออกเอกสาร 

1. ไฟลคุณวุฒิอาจารยประจําคณะ ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 
2. ไฟลตําแหนงทางวิชาการอาจารยประจํา ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 

3. ไฟลขอมูลการหาคา FTES ของนักศึกษาประจําปการศึกษาท่ีทําการรายงานผล  ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 

4. ไฟลขอมูลนักศึกษาท่ีทําการสอบผาน IC3 ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 

5. ไฟลขอมูลผลงานวิจัยของอาจารย   ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 

6. ไฟลขอมูลผลงานบริการวิชาการของอาจารย ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 
7. ไฟลขอมูลผลงานดานทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 
8. ไฟลขอมูลการบรรลุเปาหมายของตัวชี้วัดตามแผนปฎิบัติงานประจําป ผูรับผิดชอบฐานขอมูล 

   

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําการใหบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําการใหบริการ 
1. กลุมงานประกันคุณภาพการศึกษา งานวิชาการและวิจัย คณะบริหารธุรกิจ  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
  
  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1. ฟอรมการกรอกคุณวุฒิอาจารยประจําคณะ 
2. ฟอรมการกรอกตําแหนงทางวิชาการอาจารยประจํา 
3. ฟอรมการกรอกขอมูลการหาคา FTES ของนักศึกษาประจําปการศึกษาที่ทําการรายงานผล 
4. ฟอรมการกรอกขอมูลนักศึกษาที่ทําการสอบผาน IC3 
5. ฟอรมการกรอกขอมูลผลงานวิจัยของอาจารย 
6. ฟอรมการกรอกขอมูลผลงานบริการวิชาการของอาจารย 
7. ฟอรมการกรอกขอมูลผลงานดานทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม 
8. ฟอรมการกรอกขอมูลการบรรลุเปาหมายของตัวช้ีวัดตามแผนปฎิบัติงานประจําป 
  
  

 

 

 

 



รายละเอียดการกรอก (ถามี) 

 

ภาคผนวก(ถามี) 

 .............................(อาจเปนรายละเอียดคําอธิบายเพ่ิมเติม ฯลฯ)........................................................... 

หมายเหตุ กรณีมีความจําเปนตองมีรายละเอียดดําเนินการมากกวาที่กําหนด  ใหหนวยงานพิจารณา

ดําเนินการรายละเอียดในสวนที่เกี่ยวของเพ่ิมเติม 


