[image: มทร.ศรีวิชัย” เปิดรับสมัคร นศ.ใหม่ปี 64 สยามรัฐ]
คู่มือการให้บริการ :  การขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร
หน่วยงานที่ให้บริการ  งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ/ และในการพิจารณาอนุญาต
	1.  แนบรูปถ่ายขนาด  1  นิ้ว  จำนวน  2  รูป  
   	      **ขอก่อนสำเร็จการศึกษาใช้รูปถ่ายสวมชุดนักศึกษา
      	      **ขอหลังสำเร็จการศึกษาใช้รูปสวมชุดครุย
	2.  นักศึกษาจะต้องเข้าร่วมโครงการครบตามเกณฑ์ของกิจกรรมเสริมหลักสูตร
ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)
[bookmark: _GoBack]   1.  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2551  หมวด 9  
ช่องทางการให้บริการ
	สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ
งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  
คณะบริหารธุรกิจ  อาคารเฉลิมพระเกียรติ  ๗  รอบ 
พระชนมพรรษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล             ศรีวิชัย ตำบลบ่อยาง อำเภอเมือง  จังหวัดสงขลา
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น.
วันเสาร์ - อาทิตย์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา  09.00 - 16.00 น.



ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการ : 2 วัน  26  นาที
	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	1.
	นักศึกษา ดาวโหลดแบบฟอร์มใบคำร้องทั่วไปที่
http://bba.rmutsv.ac.th/fba2013/th/  ดาวโหลดเอกสารสำหรับนักศึกษา
แบบคำร้องนักศึกษา  แบบฟอร์มใบคำร้องขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร

	5  นาที
	งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์

	2.
	กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มใบคำร้องขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตรให้ครบถ้วน
	10  นาที
	นักศึกษา

	3. 
	ส่งเอกสารที่งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ เพื่อดำเนินการจัดทำใบแสดงผลการศึกษานำเสนอรองคณบดี/คณบดี
	1  วัน
	งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์

	4.
	รับใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร
	1  วัน
	งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์




รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ผู้รับผิดชอบ

	1.
	แบบฟอร์มใบคำร้องขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร

	งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	



ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำการให้บริการ
	ลำดับ
	ขั้นตอน

	1.
	คณะบริหารธุรกิจ  อาคารเฉลิมพระเกียรติ  ๗  รอบ 
พระชนมพรรษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ตำบลบ่อยาง อำเภอเมือง  จังหวัดสงขลา
หมายเลขโทรศัพท์  0-7431-7176

	2.
	http://bba.rmutsv.ac.th/fba2013/


 
แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ขั้นตอน

	1.
	แบบฟอร์มใบคำร้องขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร
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