
 

คู่มือการให้บริการ :  การขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสตูร 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  งานพัฒนานักศึกษาและศิษยเ์ก่าสมัพันธ์ 
ต าแหน่งงาน : นักวิชาการศึกษา 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ/ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.  แนบรูปถ่ายขนาด  1  นิ้ว  จ านวน  2  รูป   
          **ขอก่อนส าเร็จการศึกษาใช้รูปถ่ายสวมชุดนักศึกษา 
             **ขอหลังส าเร็จการศึกษาใช้รูปสวมชุดครุย 
 2.  นักศึกษาจะต้องเข้าร่วมโครงการครบตามเกณฑ์ของกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
   1.  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  วา่ด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2551  
หมวด 9   
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์   
คณะบริหารธุรกิจ  อาคารเฉลิมพระเกียรติ  ๗  รอบ  
พระชนมพรรษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล             
ศรีวิชัย ต าบลบ่อยาง อ าเภอเมือง  จังหวัดสงขลา 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 
วันเสาร์ - อาทิตย์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา  09.00 - 16.00 น. 

 
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 2 วัน  26  นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษา ดาวโหลดแบบฟอร์มใบค าร้องทั่วไปที่ 
http://bba.rmutsv.ac.th/fba2013/th/  
ดาวโหลดเอกสารส าหรับนักศึกษา 
แบบค าร้องนักศึกษา  แบบฟอร์มใบค าร้องขอ
ใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
 

5  นาที งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่า
สัมพันธ์ 

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มใบค าร้องขอใบ
แสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตรให้ครบถ้วน 

10  นาที นักศึกษา 

3.  ส่งเอกสารที่งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่า
สัมพันธ์ เพ่ือด าเนินการจัดท าใบแสดงผล
การศึกษาน าเสนอรองคณบดี/คณบดี 

1  วัน งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่า
สัมพันธ์ 

4. รับใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร 1  วัน งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่า
สัมพันธ์ 

 

http://bba.rmutsv.ac.th/fba2013/th/%20%20ดาว
http://bba.rmutsv.ac.th/fba2013/th/%20%20ดาว


 
รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 

1. แบบฟอร์มใบค าร้องขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
 

งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 

   
 
ช่องทางการร้องเรียน  แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน 

1. คณะบริหารธุรกิจ  อาคารเฉลิมพระเกียรติ  ๗  รอบ  
พระชนมพรรษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ต าบลบ่อยาง อ าเภอเมือง  จังหวัดสงขลา 
หมายเลขโทรศัพท์  0-7431-7176 

2. http://bba.rmutsv.ac.th/fba2013/ 
  
แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ขั้นตอน 

1. แบบฟอร์มใบค าร้องขอใบแสดงผลกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แก้ไขเมื่อวันที่ 13 มี.ค. 66 



 


