
 

คู่มือการให้บริการ :  การขอผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ  งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
ต าแหน่งงาน : เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ/ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. อายุ 17 ปีบริบูรณ์ (ย่าง 18 ปี) ชายไทยแสดงตนขึ้นทะเบียนทหารภายในปี พ.ศ. นั้น 

2. อายุ 20 ปีบริบูรณ์ (ย่าง 21 ปี) รับหมายเรียก เพ่ือไปแสดงตนที่อ าเภอท้องถิ่นที่เป็นภูมิล าเนาทหาร
ของตน ใน พ.ศ. นั้น 
 3. ยื่นใบค าร้องขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกองประจ าการในคราวที่มีคนพอ ที่งาน
พัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
 4. เข้ารับการตรวจคัดเลือก (เกณฑ์ทหาร) ตามวันและเวลาที่ก าหนดในหมายเรียก 
ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)  

การเกณฑ์ทหารเป็นกฎหมายตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ซึ่งในทางปฏิบัติพระราชบัญญัติ    
รับราชการทหาร พ.ศ. 2497 ก าหนดหน้าที่นี้ให้เฉพาะชายที่มีสัญชาติเป็นไทยตามกฎหมายมีหน้าที่ต้องเข้า       
รับราชการทหารด้วยตนเองทุกคน 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์   
คณะบริหารธุรกิจ  อาคารเฉลิมพระเกียรติ  ๗  รอบ  
พระชนมพรรษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล             
ศรีวิชัย ต าบลบ่อยาง อ าเภอเมือง  จังหวัดสงขลา 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ 
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 
วันเสาร์ - อาทิตย์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา  09.00 - 16.00 น. 

 
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 2 วัน  25  นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 
ประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบ ผ่านทางเพจ คณะบริหารธุรกิจ 
มทร.ศรีวิชัย 

5 นาที งานพัฒนา
นักศึกษาฯ 

2. 
นักศึกษา ดาวโหลดแบบฟอร์มใบค าร้อง ที ่ 
http://dsd.rmutsv.ac.th/.../data/2561/military_clemency.pdf 
ดาวโหลดเอกสารใบค าร้องขอผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร 

5 นาที 
งานพัฒนา
นักศึกษาฯ 

3. 
กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มใบค าร้องขอขอผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร    
ให้ครบถ้วน พร้อมแนบหลักฐาน 

10 นาที 
งานพัฒนา
นักศึกษาฯ 

4. 
ส่งเอกสารที่งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ เพ่ือตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานการขอผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร 

5 นาที 
งานพัฒนา
นักศึกษาฯ 

5. ด าเนินการจัดท าสรุปรายชื่อจ าแนกแยกตามภูมิล าเนา เสนอต่อคณบดี 1 วัน งานพัฒนา

คู่มือการให้บริการ 

 



นักศึกษาฯ 

6. 
รายงานต่อกองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรี
วิชัย 

1 วัน 
งานพัฒนา
นักศึกษาฯ 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 

1. แบบฟอร์มใบค าร้องขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับ
ราชการทหารกองประจ าการในคราวที่มีคนพอ 

งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

2. ส าเนาใบส าคัญทหารกองเกิน (สด.9) งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
3. ส าเนาหมายเรียกรับราชการทหาร (สด.35) งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
4. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล สด.10 (ถ้ามี) งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
5. ส าเนาทะเบียนบ้าน (เฉพาะที่มีชื่อนักศึกษาเท่านั้น) งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
7. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
8. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 

   
 
ช่องทางการร้องเรียน  แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ขั้นตอน 

1. คณะบริหารธุรกิจ  อาคารเฉลิมพระเกียรติ  ๗  รอบ  
พระชนมพรรษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ต าบลบ่อยาง อ าเภอเมือง  จังหวัดสงขลา 
หมายเลขโทรศัพท์  0-7431-7176 

2. http://bba.rmutsv.ac.th/fba2013/ 
  
แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ขั้นตอน 

1. แบบฟอร์มใบค าร้องขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกองประจ าการในคราวที่มีคนพอ 
 
 
 
 
 

แก้ไขเม่ือวันที่ 13 มี.ค. 66 



 
 

ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบค าร้องขอผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกองประจ าการในคราวท่ีมีคนพอ 



 


