
 

คู่มือการให้บริการ : การขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานวิชาการและวิจัย 
ต าแหน่งงาน : เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

เมื่อได้ด ำเนินกำรจัดท ำสัญญำ เจ้ำหน้ำที่ดูแลงำนวิจัยของคณะจะด ำเนินกำรส่งสัญญำที่ลงนำมแล้ว 1 
ฉบับ กลับไปยังนักวิจัย เพื่อให้นักวิจัยเก็บไว้เป็นหลักฐำน เมื่อนักวิจัยได้รับสัญญำแล้ว จึงด ำเนินกำรเบิกเงิน
วิจัยงวดที่ 1 ตำมที่ระบุไว้ในแผนกำรใช้จ่ำยเงินในกำรด ำเนินกำรวิจัย (แบบ วจ.1ด) 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ระเบียบมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย ว่ำด้วย กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย พ.ศ. 

2552 
 2. ระเบียบมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย ว่ำด้วย กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนเพ่ือกำรวิจัย     
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
         ฝ่ำยวชิำกำรและวิจัย คณะบริหำรธุรกิจ 
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ 08:30 – 16:30 น. 
เสำร์ – อำทิตย์ ตั้งแต่เวลำ 08:30 – 16:00 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ 

 



ถูกต้อง 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 15 วัน 

 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
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1 วัน นักวิจัย 

3  
 
 
 
 

30 นำที 
 
 
 
 
 
 

เจ้ำหน้ำท่ีงำนวิจัย 
คณะ 

4  
 

10 นำที 
 
 
 

เจ้ำหน้ำท่ีงำนวิจัย 
คณะ 

5 
 
 
 

 10 นำที คณะ 

   
 
 

 - คณะ 
- ฝ่ำยวิชำกำรและ
วิจัย 
- กำรเงิน
มหำวิทยำลยั 

 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 

แจ้งนักวิจยัแก้ไข 

ตรวจสอบ 
ควำมถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ด ำเนินกำร 

เสนอหนังสือเพื่อขออนุมัตเิบิกเงินงวดที่ 1 

น ำส่งหนังสือ 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. บันทึกข้อควำม ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
2. บันทึกข้อควำม ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 คณะ 
3. สัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
4.  แบบเสนอโครงกำรวิจัย (แบบว1ด) หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

5. แผนค่ำใช้จ่ำยเงินในกำรด ำเนินกำรวิจัย (แบบ วจ.1ด) หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

6. แผนกำรด ำเนินงำนส ำหรับโครงกำรวิจัย (แบบ วจ.3ด) หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 

7. ใบส ำคัญรับเงินงวดที่ 1 หัวหน้ำโครงกำรวิจัย 
 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1. บันทึกข้อควำม ส่งสัญญำรับทุน  
 
 

ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

2. บันทึกข้อควำม ลงนำมสัญญำรับทุนอึดหนุนกำรวิจัย 
3. สัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย 
4. แบบเสนอโครงกำรวิจัย (แบบว1ด) 
5. แผนค่ำใช้จ่ำยเงินในกำรด ำเนินกำรวิจัย (แบบ วจ.1ด) 
6. แผนกำรด ำเนินงำนส ำหรับโครงกำรวิจัย (แบบ วจ.3ด) 
7. ใบส ำคัญรับเงินงวดที่ 1 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. ฝ่ำยวิชำกำรและวิจัย คณะบริหำรธุรกิจ  
2/3 ถ.รำชด ำเนินนอก ต.บ่อยำง อ.เมืองสงขลำ จ.สงขลำ 90000 
โทร. 074317176 

2. Application Line กลุ่มงำนวิจัย (บธ.) 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. บันทึกข้อควำม ส่งสัญญำรับทุน 
2. บันทึกข้อควำม ลงนำมสัญญำรับทุนอึดหนุนกำรวิจัย 
3. สัญญำรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย 
4. แบบเสนอโครงกำรวิจัย (แบบว1ด) 
5. แผนค่ำใช้จ่ำยเงินในกำรด ำเนินกำรวิจัย (แบบ วจ.1ด) 
6. แผนกำรด ำเนินงำนส ำหรับโครงกำรวิจัย (แบบ วจ.3ด) 
7. ใบส ำคัญรับเงินงวดที่ 1 

 
แก้ไขเม่ือวันที่ 13 มี.ค. 66 


