
 
หน่วยงาน คณะบริหารธุรกิจ  

 
งานพัฒนานักศึกษา  (กลุ่มงานกิจกรรมนักศึกษา) 

 มีหน้าที่สนับสนุนการท างานของสโมสรนักศึกษา ดูแลแผนการด าเนินกิจกรรม และตรวจทาน
การขออนุมัติโครงการ การเบิกจ่าย ตลอดจนการสรุปผลการด าเนินงานของสโมสรนักศึกษา ควบคุมพัสดุ 
ครุภัณฑ์ท าเนียบคณะกรรมการบริหารสโมสรนักศึกษา ประธานสาขา และประธานชมรมต่าง ๆ และมีหน้าที่
ส่งเสริมดูแลรับผิดชอบงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดท ากิจกรรมของนักศึกษา การให้บริการและสวัสดิการของ
มหาวิทยาลัยแก่นักศึกษาเป็นการส่งเสริมเติมเต็ม และสนับสนุนให้งานวิชาการด าเนินไปจนบรรลุวัตถุประสงค์ 
เพ่ือช่วยเหลือและพัฒนานักศึกษาให้เป็นบัณฑิตที่สมบูรณ์ 
  
วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือสนับสนุนงานกิจกรรมสโมสรนักศึกษาให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ได้เต็มศักยภาพ 
2. เพ่ือมุ่งปฏิบัติงานให้สอดคล้องตามนโยบายและทิศทางการด าเนินงานของมหาวิทยาลัยฯ 
3. เพ่ือส่งเสริมให้นักศึกษารับผิดชอบในการจัดกิจกรรม โดยสนับสนุนให้นักศึกษาร่วมกันคิด ร่วมกันท า 

รู้จักการท างานเป็นทีม และรู้จักการบ าเพ็ญประโยชน์ต่อสังคม 
4. เพ่ือพัฒนาศักยภาพของนักศึกษา ด้านความรู้ ทักษะและคุณธรรม สามารถเป็นผู้น าและผู้ตามที่ดี     

  โดยเรียนรู้จากการท ากิจกรรม 
 
เป้าหมาย 

1. เชิงปริมาณ 
1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานของสโมสรนักศึกษา คณะบริหารธุรกิจ ให้มีความสะดวก และมี

ความสุขในการท างานร่วมกัน 
1.2 บริหารและจัดระบบการท างานให้มีความถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
1.3 สนับสนุนให้สโมสรนักศึกษา คณะบริหารธุรกิจ ได้เรียนรู้และพัฒนาตนเอง สามารถน ามา

ประยุกต์ใช้ในการเรียน หรือการท างานในอนาคต 
2. เชิงคุณภาพ 

2.1 สโมสรนักศึกษา ได้รับความสะดวกในการท างาน และมีความสุขกับการท างาน 
2.2 มีระบบการบริหารจัดการในการท างาน 
2.3 สโมสรนักศึกษา คณะบริหารธุรกิจ ได้พัฒนาตนเองน ามาประยุกต์ใช้ในการเรียน และการ

ท างานในอนาคต 
 
กลุ่มเป้าหมาย 

นักศึกษา คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 



 

User
Typewriter
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
       - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการบริหารงบประมาณเพื่อส่งเสริมกิจกรรม
และสวัสดิการนักศึกษา พ.ศ. 2567
       - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. 2565
       - ประกาศการรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินกิจกรรมนักศึกษาและการบริหารทรัพย์สินขององค์การ
นักศึกษาและสโมสรนักศึกษา



 
 

กระบวนการด าเนินงานกิจกรรมสโมสรนักศึกษา 
 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะ
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ 

1.  
 
 
 

สโมสรนักศึกษาปรึกษา 
หารือกันจัดกิจกรรม/
โครงการ 

1 ชม. สโมสรนักศึกษา/
จนท.งานกิจกรรม
นักศึกษา 

2.  
 
 

เขียนโครงการเสนอต่อ
นายกสโมสร/อาจารย์ที่
ปรึกษาสโมสร/รองคณบดี
งานพัฒนานักศึกษา/คณบดี 

2 วัน สโมสรนักศึกษา/
จนท.งานกิจกรรม
นักศึกษา 

3.  
 
 
 
 

นายกสโมสร/อาจารย์ที่
ปรึกษาสโมสร พิจารณา
อนุมัติโครงการเสนอต่อ  
รองคณบดีงานพัฒนา
นักศึกษา/คณบดี 

1 วัน นายกสโมสร/
อาจารย์ที่ปรึกษา
สโมสร/จนท.งาน
กิจกรรมนักศึกษา 

4.  
 
 
 

สโมสรนักศึกษาแต่งตั้งค าสั่ง
การด าเนินงาน 

1 วัน สโมสรนักศึกษา/
จนท.งานกิจกรรม
นักศึกษา 

5.  
 
 
 

นายกสโมสร/อาจารย์ที่
ปรึกษาสโมสร ด าเนินการ
ประชุมเพ่ือทราบถึงหน้าที่ 

1 ชม. สโมสรนักศึกษา/
จนท.งานกิจกรรม
นักศึกษา 

6.  
 
 
 

นายกสโมสร/อาจารย์ที่
ปรึกษาสโมสร จัดกิจกรรม
ด าเนินการตามแผนงาน 

1 วัน สโมสรนักศึกษา/
จนท.งานกิจกรรม
นักศึกษา 

7.  
 
 
 

นายกสโมสร/อาจารย์ที่
ปรึกษาสโมสร สรุปโครงการ 
ประเมินโครงการ และ
น าเสนอผู้บริหารเพื่อ
ปรับปรุงแก้ไขในครั้งต่อไป 

2 วัน สโมสรนักศึกษา/
จนท.งานกิจกรรม
นักศึกษา 

8.  
 

   

 
ปรับปรุงเมื่อ 30/4/2563 

เริ่ม 

เขียนโครงการ 

เสนอขออนุมัติ 

อนุมัต ิ ไม่อนุมัต ิ

ตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน 

ประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน 

ด าเนินการตามโครงการ 

สรุปโครงการ/ประเมินผล/รายงานผล 

จบ 



 

กระบวนการจัดท ากิจกรรมเสริมหลักสตูรให้แก่นักศึกษา   
ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 
 
 

 

 
1.ด าเนินการเขียนโครงการ 
2.เสนอโครงการเพื่อขออนุมัติ
ประจ าปีงบประมาณ 
3.พิจารณาอนุมตัิโครงการ
ประจ าปีงบประมาณ 
4.จัดท าแผนปฏิบตัิงานประจ าปี
และแจ้งสาขาทราบเพื่อ
ด าเนินการแจ้งให้นักศึกษาทราบ 
5.ด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัตปิระจ าป ี
6.จัดกิจกรรมให้กับนักศึกษา 
7.แจ้งรายชื่อนักศึกษาท่ีผ่านการ
เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมต่างๆ  
8.ออกใบแสดงกิจกรรมให้กับ
นักศึกษา 
 

 

 

2. 
 
 
  

30 วัน 

3. 

 
 

 
 

30 วัน 

4. 

 
 
 
 
 

15 วัน 

5. 

 
 
 
 

15 วัน 

6. 

 
 
 
 
 
 
 

 

7. 
 
 
 

 

8. 
 
 
 

 

9. 
 
 
 

 

10. 
 
 
 

 

 
 

เริ่ม 

เขียนโครงการ 

 

พิจารณาอนุมัต ิ

เสนอโครงการเพื่อขออนุมัติประจ าปี
งบประมาณ 

 

จัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีและแจ้ง
สาขาทราบ 

 

ด าเนินการตาม
แผนการปฏบิัติงาน
ประจ าป ี

(ฝ่ายพัฒนา
นักศึกษา) 

เปรียบเทียบแผน
ปฏิบัติงานประจ าปี
กับโครงสร้าง
กิจกรรมเสริม
หลักสูตร (อาจารย์
ที่ปรึกษา) 

จัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรให้กับนกัศึกษาให้
เป็นตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 

แจ้งรายชื่อนกัศึกษาที่ผา่นการเข้ารว่ม
กิจกรรมตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 

ออกใบแสดงกิจกรรมให้นักศึกษา 
 

จบ 


