
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   คณะบริหารธุรกิจ  งานพฒันานกัศึกษาและศิษยเ์ก่าสัมพนัธ์  โทร. ๔๐๐๐ 
ท่ี  .........................................                                  วันท่ี      ………………………………… 
เร่ือง   รายงานการจดักิจกรรมโฮมรูมประจ าสัปดาห ์

เรียน    คณบดีคณะบริหารธุรกิจ 

           ด้วยข้าพเจ้า........................................................  เป็น อาจารย์ท่ีปรึกษานักศึกษาสาขา
........................................หลกัสูตร     ๔  ปี/    เทียบโอน  ชั้นปีท่ี............ได้จดักิจกรรมโฮมรูม
สัปดาห์ท่ี............ ในวนัพุธ  ท่ี..........เดือน..........................พ.ศ.............คาบท่ี.........ระหว่าง เวลา                    
........................น.   ขา้พเจา้ขอรายงานการด าเนินการดงัน้ี 

 จ านวนนกัศึกษาทั้งหมด.............คน   เขา้ร่วม..........คน   ไม่เขา้ร่วม.......คน 
เร่ืองท่ีแจง้/แนะน าใหน้กัศึกษาทราบ  ………………………………………………………………. 
....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 

 
ลงช่ือ...........................................หวัหนา้ห้อง     ลงช่ือ..................................................อาจารยท่ี์
ปรึกษา 
(.......................................................)        (......................................................) 
 

บนัทึกหวัหนา้สาขา
....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... 
         ลงช่ือ  .................................................. 

(...............................................) 
             หวัหนา้สาขา 

 

 ลงช่ือ  .................................................. 
(...............................................) 

                                                                         รองคณบดีฝ่ายพฒันานกัศึกษา 



 
บันทึกการให้ค าปรึกษารายบุคคล 

คณะบริหารธุรกจิ  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
ภาคเรียนท่ี..................ปีการศึกษา...................... 

วนัท่ี............เดือน.........................................พ.ศ. ............. 

รายละเอยีดผู้ขอรับการปรึกษา 

ช่ือ.............................................................................รหสันกัศึกษา..................................................... 
สาขา................................................................ชั้นปีท่ี......................................................................... 

หลกัสูตร    ปริญญาตรี  ๔ ปี       ปริญญาตรี  ๒  ปี (เทียบโอน)  
โทรศพัท.์...........................................................Email……………………………………………... 

เร่ืองท่ีขอรับค าปรึกษา 

      การเรียน         อาชีพ    
    เร่ืองส่วนตวัและสังคม        อ่ืน ๆ ระบุ 
 

ปัญหา การช่วยเหลือให้ค าปรึกษา หมายเหตุ 

   

   

   

   

   

   
 

 
ลงช่ือ ....................................................ผูข้อรับค าปรึกษา 

                 (........................................................) 
              (............/................../............) 
 
 
ลงช่ือ .............................................ผูใ้หค้  าปรึกษา 

                 (........................................................) 
                                                                                   (............/................../............) 

แบบ อป.01 



การนดัหมายคร้ังต่อไป.................................................................................. 

ค าช้ีแจง  แบบฟอร์มการให้ค าปรึกษามี  2  ฉบบั  ดังนี ้
 

-  ฉบบัท่ี  1  บันทึกข้อความ  เร่ือง  รายงานการจัดกจิกรรม  Home  Room   
ประจ าสัปดาห์  อาจารยท่ี์ปรึกษามีหนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลการเขา้  Home  Room  ตาม
รายละเอียดในแบบฟอร์มรายงานต่อหวัหนา้สาขาและรองคณบดีฝ่ายพฒันานกัศึกษา
ตามล าดบั 

-  ฉบบัท่ี  2  คือ แบบ  อป.01  บันทึกการให้ค าปรึกษารายบุคคล   
อาจารยท่ี์ปรึกษาจะเก็บขอ้มูลรายละเอียดผูข้อรับการปรึกษาตามแบบ  อป.01   
และเก็บหลกัฐานไวท่ี้อาจารยท่ี์ปรึกษา 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


